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1. Общие положения

1.1. Настоящее положеFIие является внутренним правовым актом, разработанным в

целях обеспечения безопасности.работников, студентов и посетителей на объектах
ГБПОУ Республики Марий Эл <ИОТК> (далее - Колледrrt):

- учебные корпуса, расlrоложенные по адресу: Ресгryблика Марий Эл,
г. Йошкар-Ола, ул. Itремлёвская, д.22,

- общеrкитие, расположенное по адресу: Республика Марий Эл,
г. Йошкар-Ола, ул. Кремлёвская, д.24.

1.2. I]ходц t] здания и выход из FIих осуlцесl:t]лrtется:

- в Ко;l.гtедlttе tIерез центральrtый ]]хо/\ учебнсlго корпуса Ns t со
стациоrI apl-] ыN,I пOс,гом охра}{ы ;

- в обrцехситие tlcpe:] центрiult tlый Bxo/l со с,гациошalрIIыN,I постоМ охраны.
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1.3. Ответственность за общую организацию и контроль за состоянием
пропускного режима в организации возлагается на должностное лицо,
ответственное, назначенное прикilз ом дир ектора.

1.4. Практическое осуществление пропускного режима возлагается на сотрудников
охранной организации, окi}зывающих услуги охраны на основании договора.

1,5. Требования настоящего положения обязательны для выполнения всеми

работниками, студентами, сотрудниками охранной организации и посетителями.

1.б. Лица, нарушающие требования пропускного режима, rrривлекаются к
дисциплинарной, административной отв9тственности, если совершенное ими
нарушение не влечет за собой уголовной или иной ответственности.

1.7. Сотрудники охраны при соблюдении rrропускного рожима руководствуются
действующим законодательством, настоящим полоя(ением, а также приказами,

расlrоряя(ениями руководства организации, дол}кностной инструкцией.

2. Пропусlсной режим
2.1, l1porryctcttoй режип,I - эl]о совокупIJOсть меропри.ltтий и ]lравиJI, огIределяIоILlих
поря/lоl( вхо/{а (выхода) :rtодей в оргапизацик).

2.2. ГIроlrускttоli реж]4м tra объек,гах Itолледжа осупIес,I,вJI;Iе,гся с исIIоJIьзоваIIиеN4

оJlе/lуtощих,гехIIических cpe/]cTB системы кон:lроля и упра]]ления /{оступом:

- lзидео/lомофоны;

- tlро(lлIые металлодо,гок,горIJi

-,l,y p}I иltеты-т р иподы.

В общежитии Колледяса сотрудниками охраны исllользуются TaIOIte ручные
N(с,гаIIJтодетеI(горы.

3. Организация работы ароtIного металлодетектора

3.1. Арочtrый метаJIJIодетектор стациоЕIарное устройство, обrrаруlкиваIощее
N,Iе,гаJ]JIиLIеские предметы, проносимые сквозь tlего (даrее - металлодетеrстор).

З,2. Моталлодетекторы установлеIlы на входе в злаFIия организации в цсJIrlх
обеспечеt-tияt безогIасlrости работt;иков, обу.rа-rr,"*ar, и посетите.пей, а также
rrе/]оtlущениrI про1-Iоса в организацию холодного и ог}IестреJIьного ору}киrI)

взрывtlатых, LIарко,Iических веществ, и иLlы>( заIlреrцепFIых предметов,

З,З. Рабсr,r:пики, студенты, посетители организа]Iии проходят LIереЗ раМКУ
метаJIJlодетеIсора,

З.4. В cJly.rae срабатывания метаJIJIодетеIсгора лицо, осуществляlоtt{ее гtрогtусtспой

ре)I{иN,I, предJIаI,ае,г предъrIвит,ь llредмоl]ыо на которые срабо'гzur сиГнаЛ
металJtодетектора.

З.5, Если работники, студенты, посетители доброволь]iо tlрелъrlвят предмеl'ы, l{a

которые сработал металJIодетoктор, и среди них не булет обнару>ttено запрешlенных
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предмеl,ов, JIицо, осуществляIощее пропусttнои
гtpotlycкaeT их в здания Колледжа.

режим, беспрепятс,гвенllо

З.6. В случае обнаруrrсения у работников, сryдентов, посетителей загrрещенных
предметов лицо, осуществляющее пропускной релtим, обязано FIезАмедлитеJIьIIо

сообщить об этом администрации Колледтса и в правоохраIrительные оргаI{ы.

3.7. l]сли работI-tики, студенты, rrосетитеJ]и отказь]ва}отся предъявить I1редметы, на
ко,горые сработал метttллодетеItтор, или отказываютсrI llокиItуть здания Itолледжа,
лицо, осуrIiествJIяIощее пропускI{ой реrtсим, имеет IIраво задер}кать их и провести
;tи.tt-tый досмоlр. В случае обrrарухсения запрещепных предметов IJицо,

осуlцествляIощее пропускной рехсим, задерживает }ItlрупIиl]еJIя и trередает его
ПРаВООХРаНИТОЛIllIЫМ ОРГаrIаМ

З.8. IIри осущеотвJlении пропускного ре)Itима с исIlоJlьзоваItием метsrллодетектора
JIицо, осуulесl,I]ляюпlее проtlускной реrtсим, но /{олжно допускать IIару]пения права
граждаl{ на ли чtlуло неIIрикос}IовенI]ос,[ь.

4. Использование электронных пропусков

4.1. ЭлектроIлные пропуска содержаг информациIо о фамилии, имеIJи, oT.tecTBe (при
на:rичии) и лоJIжности лица, которому выдаш пропуск, а также его фот,огра(lиrо. Время
прихода и уходz1 работников фиксируется элек,гроlrнойl пропускной системой с

IIомощью специаJIьI-tого программного обеспечения.

4,2. Э:rеrстроIt}Iые пропуска рабо,гникам организации выдаIотсrI бесплыгtlо на весь срок

работы. В случае утери эJIектронного пропуска работниlс обязан самос,гояf'еJI],l{О

принrrгь меры дJIII его восстановJIения. При увольнении рабо,гников электроlI1,I1,1е

IIропуска поl(лежат сдаtIе в оl,д{еJl кадров с отметкой в обхолтIом лио,ге.

4.3. Э:tеtстроI"lllые l]ропуска студентам выдаются за сче,г средстI] отудентоI] или их
закоIIIJых пре/(ставителей. l} случае утери элеItтронного llропуска студент обязаlt

сtlмоотояl,еJllно принrIть меры для его восс]]а[IовлеI-Iиrl. При отчислении из Коллелltа
иJIи окоitLIаrIии срока обучеttия эJIектронные пропуска студентотз блокируrотся.

5. Пропускной режим для работников организации

5.1, I]ход работниtсов в злания организации осуществлrIется по эJIоктронным
проt]ускам без заtrиси в журнале регистрации и пре/{ъrIвлеFIия /{окумеIшоl].

5,2. lIри отсутсгвии у работника электроIrного пропуска в связи с его у,гереЙ или llo
иttой причине вход в здание организации осуществJIяется при предъявлеFIИи

докуN,{ента, удос,говерrtIощего личl]ость.

5.З, l}xolt J] зlILIl,tие у.lебuого l(орпуса ЛЬ1 осущес,г]]JIяIеl,сrl:

дJlrI rlе/iагогиLlеских рабо,гниttов - в рабочие дпи с 07:30 ло 19:00 в соотI]етсТI]ии С

графиком занят,ий;

для адмиl]истративIlых работгtиков и прочего персонаJIа * в рабочие дНи с 08:00 лсl

l7:00.
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лJIя работIlиI<ов, работающих по графику сменности (вахтёры) - в соответствии с

графиком сменпости.

Разрешаеl,ся вход в зда}Iия Колледхса за 15 мrинут до HatlaJla рабочего дIlя или смеI]ы.

5.4. В нерабо.rее время, выходные и нерабочие праздниLIные дни беспрепятственно
/1опускаIотся в здания и на территорию Колледжа: директор, лицо, на которое в

соо1,1]етствии с гlриказом директора Колледхса возJlожена отI]етствеIIность за
безогtасностl,, иFIIJе сотрудники, имеюшIие пра]]о круглосуточного посешlения в

соотl]етствии с приказоN4 по Itолледхtу.

Оста.ltыtые работники Itолледжа могут проходить в здания и на торриторию Колледлtа
в нерабочео время, выходные и нерабочие праздниlIные дни по предваритOлIэI,Iом}
сопIасOваFIиIо с администрацией Коллелжа и при усJlовии издания прикчrза о доступе
на территориrо Коллелжа в нерабочее время.

б. Пропусlсной режим длrI студеIIтов

6.1. Bxo;t с,г)/ден,Iов I] здания организации ооуIцествляе,гся по электронным пропускам
без заtrиси в )Itурнале регистрации и предъявлеI]ия доlсуме[Iтов.

6,2. IIри tl,гсут,с,гвии у студента электронного пpollycкa в свrlзи с его ут,ерей иJIи llo
иtтой приrIино вход в здания организации осуществлrlется при предъявлеIlии
студенLIеского билета и обязательноI\.{ подтI]ерждении личllости студента:

- в yrlgý,r.M корпусе }l'ir 1 * кJIассным руковолитеJIем иJIи завед\уIоuiим фаrсу;rьтетом,

- в общежи,rии - заведующим общехситием (в рабочее время) иJIи воспитателети (в

BeLIepHee время иJIи I] выходные и праздниLlt{ые дни).

Студен.tеский билет не,Iвляется проtlуском в здания Колледхса.

6,З. Массоtзый пропуск с"гудентов в здание учебного корпуса JФ1 осуществJIяется l]o
HatIa}JIa заllяt,гий, шосле их оконrIания иJIи на переменах.

6.4. 13ход l] з/{.tние учебного корпуса J\b1 для студе[Iтов осущеOтвJIIIется в рабочие дни
с 07:30 ло 19:00 в соответствии с графиком заt"rятий, за исключением tsремеIJи каникуJI.
Разрешаеr:сrl вход R у.Iебный корпус NЬt за 15 миrrут /]о IlatIaJIa занятий.

6,5. t]хол в зда[lие обrцелtитиrl лJ]rI студеI{тов осуIцес,гl]JIяеl,сrI ежедIlевI]о с 07:00 до
22:00, за иOкJtIоLIеl]ием времени каникул.

6.6. I]o BIIeypoLIHoe время и во I]peMrI каниIIуJI прOпуск обучающихся в учоблIый корпус
ЛЬ 1 осуществляется IIо электроI]ным t]ропускам при усJlовии назЕIаченI]ых

l1оIlоJlItи,геJIы-Iых заня:гий, семинаров, консультаций.

6.7. Во Bpeмri каникуJI IIропуск обучаIоrцихсrI в обшlея<и,гие Колледrка осущес,I,]]JIrIе,гсrl

по электрOнLt ым пропускам в случае индивидуальной необходимости.

7. Пропусltной ре}ким для tIосетителей организации

7.1. К посеl,и,геJIrIм оргаrIизации относятся: родитеJIи и иные законнLIе представиТеJIи
с]удеI-Iтоl], пре/IстаI]итеJIи организаций-кон,IрагеII,Iов гlо хозяйственной деятельнOсти



Itолледlка, сотрудники контролирующих органов, сотрудники экстреI]ных слуrкб и

иные лица.

7.2, Посетители осуществJIяют вход в здания организации только после предъявления

докумеrrта, удостоверяющего JIичность, и записи в }курнал регистрации посети,t,елей.

Запись t] журнал регистрации посетителей осущестI]ляет вахтёр или сотрулник
охраltы. В журrrале регистрации посетите;rей (lиксируе,гся время прибытия и l]ремя

убытия посетителя,

7.3. l]ход llосе,гиl]елей Ij здаIrия Колледжа допускается в соIlроl]ождеFIии встречаlоIIJего
eгo Jlиllt} из tlисJlа работниttов ltолледлtа,

1,4. Г{едагоги.Iеские работники, работниttи адNlиЕ]ис,граtlии обязагIы зараI{ее

преllупредить Jlицо, осушIествляlощее проIIускFIой реrким, о времеl]и и месте встреLlи с

llосеl]ителямип а также о времени и месте проведения собраtlий,

7.5, i_lри проведении открытых мероприятий, ро/lитеJlьсttих собраний роди,ге"ilей ttри
вхо/{е в зда}Iие встречает Iс:rассный руководитель или лицо, ответственное за
llроведепие N,lероприя"гия.

1.6. Сотрудцrrиrtи экстренных слуiкб пропускаIотсrI l] зд(ания Коллелжа
бесtrрепяtтс:гвеItно при предъявJIеI]ии слуrкебного у/lостоверения и с внесением ЗапИсИ

в журнал у.tе,га ttосетителей.

1,7. IJ с;rучае обнаружения фактов IrарушIеItия tlропускногtl режима посе,t,итеJlrlми

оргаI{изаLlии о,l,ве,гственный за пропускной режим обязаl{ незttмедJlитеJIьI]о сообщи'l'ь
об эт,ом руковоllиl,е.пtо Itолледжа.

8. Пропускной ре}ким транспортных средств

8.1, Вr,езд транспOрта lla территориIо Itолледхса осущеотвлrlется llереЗ

автомаl,ические ворота, которые управляIотся диста[Iционно вахтёром.

В.2. I-Ia территориrо Колледжа долускаIотся транспорlные средства предприяtтиЙ, с

ltоторымl4 заклIоLIены хозяIйствеI-IнIJо договора, с целью ввоза/вывоза товарно-
материаJrьI]ых ценностей и готовой продукI{ии.

8.3. lIицо, oTI]eTcTBe}tHoo за осущес,гвлеFIие llропускного режима, вед{ё,т журIIаJI

l{ollycкa а]]тоlранспортных средств, в котором фиксируе,г марки, госуларствеtlltliе
IJомерI{ые зIIаки ,lранспор,гFIых средстl], въезжаlощих IIа территориlо КолледrIса,

вреN,lя их въезда и выезда с территории.

В.4, Jlичный lранOпорт работпиков Itолледlжа доllускаетсrl на территорию llo
сtlискt}N,I, у:гвеl)ждеII}iыN,I дирекгором Колледrка. В списка,к указываIотся il,lарки,

i,ocyJ{apc,l,Be}IIl1,Ie номорные знаки транспор,г[lых средс"г]] и даIIные водителей.

8.5. IIохсарные мапIины, машины l1олиции, аt]то,tраlнспор,l, авариЙнt,lх бРИГаД,

iuаLlrин скорой помоrци допускаIотся IIа территориiо образовательной орГаНИЗациИ

беспрегtятствелIно, В последуIощем, после JIиItвидации аварии (псlrrсара, окаЗания
медиrIиtIской помощи) и других случаях в <}Курнале допуска а]]тотранспортныХ
средств) осушlествJIrIется запись о факти.rеском ]}ремеFIи въеЗДа-ВыеЗДа

ав,го,гранспор,га.



8.6. Во/]и,гели транспортrIых cpe/lcтB во I]ремя движения Ila всей территории

Кол.ltерка обязаны соблюдать праI]иJIа лорох(ного движения.

8,7, Стоянка служебных иlили личFIых ,гранспортtlых средств на дорогаХ И

[IJtощадках, оl]носяtцихся к внутренней территории Кол.тtеджа в I{oLIHoe и нерабочее

tsромя, а также в I]ыходные и нерабочие праздничные дни за[рещ9}Iа.

9. Заключительные положениrI

9.1. Настояttlео положение вступает в сиJIу с момеЕта его утверждения.

9.2. Flастояulее IIоJIожение доводится до сведения работllиtсов и IIреподавателеЙ
персонально под роспись.

9.3. 
'1-Iас,гояшIее 

lfоложение доводится до студеtlтов кJIассными руководиl]елями под

росl]ись R Iшассном журнале.

9.4. 1-1ас,го;Itцее IIоJ]ожение размещается на официалылом сай,ге Itо;rледжа для
всеобщего озItакомлеi{иrl всеми категориrIми работtлиlсов, стУД9нтаМИ,

[Iооетит,еJIями и всех заинтересованIIых лиt{.
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